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Le clic-droit sur le libellé des colonnes de la Fenêtre de visualisation permet de paramétrer l’affi chage des don-
nées de façon permanente (les choix seront mémorisés à la prochaine ouverte du logiciel).

1
Sélectionner le(s) critère(s) qui serviront à ordonner les informations dans les colonnes. Les choix seront appliqués 
immédiatement et mémorisés à la prochaine ouverture du logiciel. En choisissant tri par défaut, vous affi cherez les 
informations selon les critères pré-défi nis par les concepteurs du logiciel.

2

Par défaut toutes les colonnes nécessaires sont visibles ; vous pouvez toutefois en masquer certaines (Supprimer 
la colonne) et en ajouter de nouvelles (Insérer une colonne).
La modifi cation de la colonne vous permet de paramétrer le libellé de chaque colonne ainsi que leur encombrement, 
l’alignement des données (gauche - centre - droite). Vous pouvez également déterminer si le clic sur l’intitulé de la 
colonne permet un classement alphanumérique des informations contenues.  Voir exemple ci-après.

3 Déterminez le positionnement relatif de chaque colonne dans le tableau.

4 Rétablir l’affi chage original des colonnes.

5 Quitter ce menu contextuel sans rien modifi er.
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Pour modifi er l’affi -
chage d’une colonne, 
faire un clic-droit sur 
son libellé et sélection-
ner Modifi er la colonne 
dans le menu contex-
tuel.

Paramétrer la colonne en choisissant ses attributs d’affi chage. Vous pouvez basculer d’une colonne 
à l’autre en utilisant les boutons situés à la base de la fenêtre Personnaliser. Cliquer sur Valider 
pour enregistrer les modifi cations.
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